
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักงานอุตสาหกรรมจังหวัดหนองคาย 

 

ค ู่มือการปฏิบติังาน 
กล ุม่โรงงานอตุสาหกรรม 

 



1 
 

กลุมโรงงานอุตสาหกรรม 

จํานวน 16 กระบวนงาน 

 1. การตรวจการณโรงงานทั่วไป 
 2. งานรับแจงและออกใบรับแจงโรงงานจําพวกที่ 2 
 3. งานพิจารณาคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานจําพวกที่ 3 
 4. งานรับแจงการเริ่มประกอบกิจการโรงงาน 
 5. การตรวจสอบเรื่องรองเรียนเก่ียวกับโรงงาน 
 6. งานดําเนินคดีโรงงาน 
 7. งานพิจารณาการยกเลิกหรือเปลี่ยนแปลงเงื่อนไขการอนุญาต 
 8. งานพิจารณาคําขอรับโอนการประกอบกิจการโรงงานจําพวกที่ 3 
 9. งานพิจารณาการตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานจําพวกที่ 3 
 10. งานรับแจงผลงานพิจารณาการอนุญาตทดลองเดินเครื่องจักร 
 11. งานรับแจงเลิกประกอบกิจการโรงงานจําพวกที่ 3 
 12. การออกหนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเครื่องจักร 
 13. การออกใบแทนหนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร 
 14. การขออนุญาตมีไวในครอบครองวัตถุอันตราย (วอ.8) เฉพาะน้ํามันที่ใชแลว 
 15. การอนุญาตขยายระยะเวลาในการจัดเก็บสิ่งปฏิกูลหรือวัสดุที่ไมใชแลวในบริเวณโรงงาน 
 16. การอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตนําสิ่งปฏิกูลหรือวัสดุที่ไมใชแลวออกนอกบริเวณโรงงาน 
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1. การตรวจการณโรงงานทั่วไป 
 การตรวจการณโรงงานทั่วไป เปนการตรวจสอบ กํากับดูแล วินิจฉัย ติดตามผลการสั่งการใหโรงงาน
ปฏิบัติตาม พ.ร.บ.โรงงาน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2562    หรือกฎหมายตาม พ.ร.บ. อื่นที่เก่ียวของ หากตรวจสอบ
พบวามีการกระทําที่ฝาฝนก็จะสั่งการใหปฏิบัติตามกฎหมายโรงงานตอไป ซึ่งจะเปนไปตามแผนการตรวจโรงงาน
ประจําเดือน ประจําปของกลุมโรงงานอุตสาหกรรม 
 การตรวจการโรงงานทั่วไป แบงเปน 4 ลักษณะ 
 1. การตรวจสอบเรื่องทั่ว ๆ ไป เชน ตรวจใบอนุญาต ใบรับแจง การชําระคาธรรมเนียมรายปการปฏิบัติ 
     ตามเงื่อนไขในใบอนุญาต ทําเลที่ตั้ง การขยายโรงงาน การตออายุฯ 
 2. การตรวจสอบติดตามผลตามคําสั่งกรณีมีคําสั่งการใหโรงงานปรับปรุงแกไข 
 3. การตรวจสอบเรื่องสิ่งแวดลอม ความปลอดภัย อาชีวอนามัย 
 4. การตรวจสอบเฉพาะกิจตามโครงการ เชน โครงการตามแผนงาน, กรณีเกิดอุบัติเหตุ อุบัติภัย 
     การระเบิดการรั่วไหลของสารเคมี 
หลักปฏิบัติสําหรับการตรวจสอบโรงงาน 
 1. การตรวจสอบโรงงาน ใหตรวจสอบวาเปนโรงงานหรือไม มีใบรับแจงฯ หรือมีใบอนุญาตหรือไมมีการ
ขยายโรงงานหรือไม มีการชําระคาธรรมเนียมรายปหรือไม มีการตออายุใบอนุญาตหรือไม มีการปฏิบัติผิดเงื่อนไข
ใบอนุญาตหรือไม มีการประกอบกิจการโรงงานเปนไปตามกฎกระทรวงฉบับที่ 2 (พ.ศ. 2535) หมวด 1 : เรื่อง
ที่ตั้ง สภาพแวดลอม ลักษณะอาคารและลักษณะภายในอาคารโรงงาน หมวด 2 : เรื่อง เครื่องจักรอุปกรณ หรือสิ่ง
ที่นํามาใชในโรงงาน หมวด 3 : เรื่องคนงานประจําโรงงาน หมวด 4 : เรื่องการควบคุมการปลอยของเสีย มลพิษ 
หรือสิ่งใด ๆ ที่มีผลกระทบตอสิ่งแวดลอม หมวด 5 : เรื่องความปลอดภัยในการประกอบกิจการโรงงาน 
 - กฎกระทรวงฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2535) เรื่อง หมอไอน้ําการจัดทํารายงานขอมูลการตรวจสอบ 
   ประสิทธิภาพของระบบปองกันสิ่งแวดลอมเปนพิษ และการจัดทํารายงานกัมมันตภาพรังสี 
 - กฎกระทรวงฉบับที่ 6 (พ.ศ. 2535) เรื่อง การทดลองเดินเครื่องจักร 
 - กฎกระทรวงฉบับที่ 8 (พ.ศ. 2535) เรื่องการชําระคาธรรมเนียมรายป 
 2. การจัดทํารายงาน การตรวจสอบโรงงานทุกครั้งจะตองมีการเขียนรายงานเสนอตอผูบังคับบัญชา
ตามลําดับชั้น ซึ่งปกติจะใชแบบตรวจสอบ 02 และถามีความละเอียดไมพอก็ใหจัดทํารายงานเพิ่มเติมแบบรายงาน 
02 อีกตางหาก 
 - การตรวจการโรงงานทั่วไป หากมีการสั่งการโรงงานใหปรับปรุงแกไข (อาศัยมาตรา 37) เมื่อตรวจสอบ 
   ติดตามผลคําสั่งโรงงานปฏิบัติตามก็ยุติเรื่องได 
 - หากโรงงานไมปฏิบัติตามคําสั่ง กรณตีามขอ 1 ปลัดกระทรวงหรือผูซึ่งปลัดกระทรวงมอบหมายมีอํานาจ 
   สั่ง (ม.39) ใหผูประกอบกิจการโรงงานนั้นหยุดประกอบกิจการโรงงานทั้งหมด หรือบางสวนเปนการ 
   ชั่วคราว และปรับปรุงแกไขโรงงานนั้นเสียใหม หรือปฏิบัติใหถูกตองภายในระยะเวลาที่กําหนด 
 - จากขอ 2 เมื่อโรงงานปรับปรุงแกไขโรงงานใหถูกตองภายในระยะเวลาที่กําหนดแลว ปลัดกระทรวงหรือ 
   ผูซึ่งปลัดกระทรวงมอบหมายมีหนังสือสั่งใหประกอบกิจการโรงงานเสียกอน โรงงานจึงจะประกอบ 
   กิจการตอไปได 
 - ดูแผนผังขั้นตอนการปฏิบัติงานตรวจการโรงงานและคําอธิบายเพ่ิมเติมของโรงงานจําพวกที่ 3 
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ข้ันตอนการตรวจสอบ 
      1. แผนการตรวจ / เหตุฉุกเฉิน 
           - ตรวจตามแผนตรวจโรงงานประจําเดือน / ประจําป 
           - ตรวจเมื่อมีเหตุฉุกเฉิน เกิดอุบัติเหตุ อุบัติภัย 
           - แนบแฟมเรื่องเดิม 
      2. วางแผนการตรวจและมอบหมายงาน 
           - หัวหนาฝายโรงงานกํากับมอบหมายงานให 
             ผลการปฏิบัติงานเปนไปตามแผน ตามตารางปฏิบัติงาน 
             ของเจาหนาที่ในฝายฯ แตละคน 
           - หัวหนาฝายโรงงานมอบหมายวิศวกร / เจาหนาที่ตรวจ 
             โรงงานตรวจสอบ เฉพาะเรื่องกรณีมีเหตุฉุกเฉิน 
             อุบัติเหตุ อุบัติภัย 
      3. ตรวจสอบ 
           - ตรวจสอบเรื่องใบอนุญาต การชําระคาธรรมเนียม 
             การปฏิบัติตามเงื่อนไข ความปลอดภัย สิ่งแวดลอม  
             หรือการตออายุ 
           - ตรวจอุบัติเหตุ อุบัติภัย เพ่ือรายงานสาเหตุผลกระทบ  
             ความเสียหาย การสั่งการปรับปรุงแกไข 
           - ตรวจติดตามผล จากการสั่งการใหปฏิบัติตามกฎหมาย 
      4. รายงานผล 
           - กรณีปฏิบัติตามกฎหมาย รายงานผลยุติเรื่อง 
           - กรณีไดปฏิบัติตามกฎหมาย รายงานผลเพื่อพิจารณา 
             ดําเนินการตามกฎหมายตอไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วางแผน / มอบหมายงาน 

แผนการตรวจโรงงาน 

หรือเหตุฉุกเฉิน 
 

ตรวจสอบตามแผน 
 

รายงานผล 
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2. งานพิจารณาคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานจําพวกท่ี 3 
     หลักการ 
 1. โรงงานจําพวกที่ 3 ไดแก โรงงาน ประเภท ชนิด และขนาด ดังบัญชีทายกฎกระทรวง พ.ศ.2562 
ออกตามความในพระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ.2562 ฉบับที่ 2 ที่มีการตั้งโรงงานจะตองไดรับใบอนุญาตกอน จึง
จะดําเนินการได 
 2. หามตั้งโรงงานจําพวกที่ 3 กอนไดรับใบอนุญาตเวนแตการตั้งโรงงานอุตสาหกรรมตามกฎหมายวาดวย
การนิคมอุตสาหกรรม 
 3. การยื่นคําขอรับใบอนุญาตย่ืนคําขอ รง.3 จํานวน 3 ฉบับ ย่ืนตอสํานักงานอุตสาหกรรม ทองที่ตั้ง
โรงงาน 
 4. เอกสารที่ผูขอตองแสดงพรอมคําขอ รง.3 
  4.1 สําเนาทะเบียนบานและสําเนาบัตรประชาชน (กรณีนิติบุคคลธรรมดา) 
  4.2 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 
  4.3 แผนผังแสดงสิ่งปลูกสรางภายในบริเวณโรงงานที่ถูกตองตามมาตราสวน (กรณีสรางเต็ม 
        พื้นที่ เชน ตึกแถว ไมตองแสดง) 
  4.4 แผนผังแสดงการติดตั้งเครื่องจักรที่ถูกตองตามมาตราสวน 
  4.5 แบบแปลนอาคารโรงงานที่ถูกตองตามมาตราสวน (ตองมีคาํรับรองของผูประกอบวิชาชีพ 
        วิศวกรรมควบคุม กรณอียูนอกเขตควบคุมการกอสรางตามกฎหมายควบคุมอาคาร 
 5. แบบแปลนแผนผังและคําอธิบายวิธีปองกัน 
  5.1 เหตุอันตราย เหตุรําคาญ (ถามี) 
  5.2 การควบคุมการปลอยของเสีย/มลพิษ (ถามี) โดยมีคํารับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรม 
        ควบคุม 
 6. รายงานการวิเคราะห ผลกระทบสิ่งแวดลอม (สําหรับโรงงานที่ตองทํารายการฯตามประกาศ 
               กระทรวงวิทยาศาสตร 
 7. แจงรายละเอียดมาตรการกําจัดสิ่งปฏิกูลหรือวัสดุที่ไมใชแลวของโรงงานตามแบบแจง (กรณมีีของเสีย 
     อันตราย) 
 8. กระบวนการผลิต (กรณีโรงงานมีขั้นตอนการผลิตที่ซับซอน) 
 9. หนังสือมอบอํานาจ (กรณีใหผูอื่นทําการแทน)  
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ข้ันตอนการดําเนินการ( กรณีจังหวัดเปนผูอนุญาต)         
      1. ผูประสงคจะตั้งโรงงานจําพวกที่ 3 หรือขยายโรงงาน 
          จัดทําคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ/ขยาย  
          แบบ รง.3 และยื่นคําขอ 
      2. ตรวจสอบเอกสาร 
          - รายละเอียดคาํขอฯ และเอกสารประกอบคําขอฯความ 
            ครบถวน ถูกตองของเอกสาร 
          - กรณีไมครบถวน คืนคําขอฯ ใหดําเนินการจัดทําเอกสารเพิ่ม 
      3. ลงทะเบียนรับคําขอฯ 
          - นัดตรวจสอบโรงงาน 
          - แนบแฟมเรื่องเดิม (กรณีขอขยาย) 
      4. ตรวจสอบทาํเลที่ตั้งโรงงาน 
          - ตรวจสอบทาํเลที่ตั้งโรงงาน ตามหลักเกณฑ ประกาศ 
               กระทรวงฯ 
          - พิจารณากระบวนการผลิต ความเหมาะสมและ 
            การปองกันอันตรายจากเครือ่งอุปกรณ 
          - มาตรการควบคุม การปลอยของเสีย/มลพิษ 
          - กรณีตองใหหนวยอื่นพิจารณาใหแจงหนังสือสงเรื่องให 
            พิจารณาและรอผลการพิจารณาเพื่อประกอบการอนุญาต 
          - จัดทาํรายงานตรวจตามแบบตรวจ 01 กรณีขออนุญาต  
           ประกอบและแบบตรวจ 03 กรณีขออนุญาตขยาย 
      5. จัดทํารายงานผลการตรวจสอบ 
          - กรณีตองการเอกสารเพ่ิม ออกหนังสือแจงใหจัดสง 
            เอกสารเพ่ิมภายในกําหนดเวลา 
          - กรณีไมถูกหลักเกณฑดําเนินการออกคําสั่งไมอนุญาต 
            พรอมแจงสิทธิการยื่นขออุทธรณ 
          - กรณีถูกหลักเกณฑดําเนินการจัดทาํเอกสารการอนุญาต 
      6. ออกใบอนุญาต/แจงผล 
          - ขอเลขทะเบียนโรงงานและเลขที่ใบอนุญาตผานระบบ 
            Internet จาก กรอ. 
          - พิมพใบอนุญาตและหนังสือแจงใหผูขอ ฯ มาชําระ 
            คาธรรมเนียมและรับใบอนญุาต 
          - อสจ./ผวจ.ลงนามในใบอนุญาต (ร.ง.4) หรือใบอนุญาต 
            ขยาย ลําดับท่ี 4 
      7. เก็บเงินคาธรรมเนียม 
          - เก็บเงินคาธรรมเนียมใบอนญุาตประกอบกิจการ/ขยายตามอัตรา 
           ที่กําหนดในกฎกระทรวง 
      8. มอบใบอนุญาต 
          - ผูขอฯ รับใบอนุญาต 
          - แจงผล กรอ. และเก็บแฟมเรือ่งเขาระบบ 
 

ผูขอยื่นคําขอ 
 

ตรวจสอบเอกสาร 
 

ลงทะเบียนรบัคําขอฯ 

ตรวจสอบเอกสาร 

จัดทํารายงานผลการตรวจสอบ 
 

ออกใบอนุญาต/แจงผล 

เก็บเงนิคาธรรมเนียม 

มอบใบอนุญาต 
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หมายเหตุ 
 1. การพิจารณาทําเลที่ตั้งโรงงานตองคํานึงถึง 
      - กฎกระทรวงวาดวยการบังคบัใชผังเมืองตามกฎหมายวาดวยผงัเมือง 
      - ขอกําหนดเขตพื้นที่และมาตรการคุมครองสิ่งแวดลอมตามกฎหมายสิ่งแวดลอม 
      - นโยบายตามมติคณะรัฐมนตรี 
 2. กําหนดประเภทโรงงานบางประเภทที่ตองผานการพิจารณาจากหนวยงานอื่นหรือใหหนวยงานนั้นเปนผูพิจารณา 
การอนุญาต 6 ประเภท คือ โรงงานแปรรูปไม, โรงงานผลติอาหาร, โรงงานผลติยา, โรงงานผลติอาหารสัตว, โรงงานผลิต 
เครื่องสําอาง และโรงงานผลิตวตัถุมิพิษ 
 3. ประเภทโรงงานที่ตองผานความเห็นจากการฟงประชาคมทองถิน่ ( 13 ประเภทโรงงาน) 
 4. โรงงานบางประเภทตองกําหนดเงื่อนไข ที่ผูประกอบกิจการตองปฏิบัติเปนพิเศษ (ตามคูมือรหัสเงื่อนไขการอนุญาต
ประกอบกิจการโรงงานของกรมโรงงานอุตสาหกรรม) 
 5. กรณีการขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานมีกําลังแรงมาเครื่องจักรรวมเกิน 500 แรงมา หรือ กรณีขยาย
โรงงานมีกําลังแรงมาเครื่องจักรรวมเกิน 600 แรงมา ตองสงเรื่องใหกรมโรงงานอุตสาหกรรมพิจารณาอนุญาต 
 6. กรณีการขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานลาํดับที่ 106 ตองสงเรื่องใหกรมโรงงานอุตสาหกรรมพิจารณา
อนุญาต 
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3. งานรับแจงการเริ่มประกอบกจิการโรงงานจําพวกที่ 3 
     หลักการ 
 ผูรับใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน ถาประสงคจะเริ่มประกอบกิจการโรงงานในสวนหนึ่งสวนใด ตองแจงใหพนักงาน
เจาหนาที่ทราบไมนอยกวาสิบหาวนั กอนวันเริ่มประกอบกิจการโรงงาน 
 1. การย่ืนใบแจงประกอบกิจการโรงงานจําพวกที่ 3 (แบบ ร.ง. 5) ตองแจงใหหนวยเจาหนาที่ทราบไมนอยกวา 15 วัน 
กอนวันเริ่มประกอบกิจการโรงงาน 
 2. เอกสารประกอบการแจง 
      2.1 ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (ร.ง.4) ฉบับผูประกอบการ 
      2.2 คาธรรมรายปตามกําลังแรงมาเครื่องจักรท่ีขอแจงประกอบกิจการโรงงานอัตราการชําระเงนิเปนไปตาม 
            กฎกระทรวงอุตสาหกรรม 
ขั้นตอนการดําเนินการ 
      1. ผูไดรับใบอนญุาตประกอบกิจการโรงงานประสงคจะเริม่ประกอบ 
          กิจการใหยื่นใบแจงประกอบกิจการโรงงานจําพวกที่ 3 กอนวันเริ่ม 
          ประกอบกิจการ 15 วัน 
      2. ตรวจสอบเอกสาร 
           - ตรวจความครบถวนถูกตองของรายละเอียดขอมลู 
           - ใบแจงประกอบและเอกสารประกอบ 
      3. เก็บเงินคาธรรมเนียมรายป 
           - เก็บคาธรรมเนียมรายปตามอัตราที่กําหนดในกฎกระทรวงฯ 
      4. ลงทะเบียนรับเรื่อง/นัดตรวจโรงงาน 
      5. บันทึกการแจงฯ 
           - บันทึกการแจงในใบอนุญาต (ร.ง.4) ลําดับที่ 3 และลําดับที ่9  
           กรณีแจงเริ่มประกอบ และลําดับที่ 7 กรณีแจงเริ่มประกอบสวนขยาย 
           - วิศวกร / เจาหนาที่ตรวจโรงงาน ลงนามในใบอนุญาต (ร.ง.4) ลําดบั 
          ที่ 3 และลําดับที่ 9 หรือลําดับท่ี 7 
      6. มอบใบอนุญาต 
           - ผูขอฯ รับใบอนุญาต และเริ่มประกอบกิจการไดนับแตวันที่ไดแจง 
             เริ่มประกอบ กิจการ 
           - วิศวกร / เจาหนาที่ตรวจโรงงาน ตรวจสอบโรงงาน และจัดทํา 
             รายงานการตรวจตามแบบตรวจ 02 
           - แจงผล กรอ. / เก็บแฟมเรื่องเขาระบบ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผูขอฯ ยื่นใบแจงประกอบฯ 
 

ตรวจสอบเอกสาร 
 

เก็บเงนิคาธรรมเนียมรายป 

ลงทะเบียนรบัเรื่องแจง 

บันทึกการแจงในใบอนุญาต 
 

มอบใบอนุญาต 
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4. การตรวจสอบเรื่องรองเรียนเกี่ยวกับโรงงาน 
หลักการ 
 1. การรองเรียนเก่ียวกับโรงงานจะเกิดขึ้นเน่ืองจากการประกอบกิจการของโรงงานกอใหเกิดเหตุเดือดรอนรําคาญ หรือ
อันตรายตอบุคคล ทรัพยสินที่อยูใกลบริเวณโรงงาน หรือสถานประกอบการนั้นถูกสงสัยวามีใบอนุญาตประกอบกิจการหรือใบรบั
แจงถูกตองหรือไม ซึ่งมีชองทางการรองเรียนดังนี้ 
  1. รองเรียนดวยตนเอง 
  2. ทางจดหมายหรือโทรศัพท 
  3. ทางสื่อมวลชน เชน วิทยุ โทรศพัท หนังสือพิมพ 
  4. สายดวน หรือ Internet 
  5. หนวยงานหรือสวนราชการอ่ืน ๆ เชน ศูนยดํารงธรรม กรมควบคมุมลพิษ องคกรปกครองสวนทองถิ่น ฯลฯ 
  6. ผานปลัดกระทรวงอุตสาหกรรม อธิบดีกรมโรงงานอุตสาหกรรม หรือ รัฐมนตรีวาการกระทรวงอุตสาหกรรม 
 2. การดําเนินการ 
  1. กรณีผูรองเรียนมาดวยตนเองหรือรองเรียนทางโทรศัพท ใหสอบถามรายละเอียดใหครบถวนมากทีส่ดุ เชน 
      ขอมูลโรงงานที่ถูกรองเรียน บานผูรองเรยีนและผูไดรับความเดือดรอนรายอื่น ๆ ที่อยูใกลเคียงสาเหตุที่ 
      กอใหเกิดเหตุเดือดรอน ชวงเวลาที่ไดรบัความเดือดรอน ฯลฯ 
  2. ตรวจสอบประวัติ ขอมูลโรงงาน จากแฟมเรื่องเดมิวาเคยถูกรองเรียนหรือไม มีคําสั่งแกไขหรือไดแกไข 
     ปญหาไปแลวหรือไม มีเงื่อนไขการอนุญาตประกอบกิจการอยางไร ปฏิบัติถูกตองตามกฎหมายหรือไม 
  3. ตรวจสอบขอเท็จจริงใหครบถวน หากมีโรงงานหลายโรงงานอยูในบริเวณที่ถูกรองเรียนตองตรวจสอบทุกโรง 
      และสอบถามขอมลูเหตเุดือดรอนรําคาญจากผูอยูอาศัยใกลเคียงใหไดขอมูลท่ีชัดเจนที่สดุเพ่ือใชวิเคราะห 
      ประมวลผลเปนแนวทางแกไขปญหาตอไป 
  4. กรณีมีการรองเรียนถึงหนวยงานหรือสวนราชการอ่ืน ๆ ดวย อาจนัดหมายตรวจสอบพรอมกัน จะไดขอมูลที่ 
      ชัดเจนครบถวน ถูกตองตรงกัน มีความชอบธรรมซึ่งจะไดรับการยอมรับจากผูรองเรยีนสูง 
 
ขั้นตอนการดําเนินการ 
      1. รับเรื่องรองเรียน / พบเห็น 
          - ศึกษาขอมูลเบ้ืองตนจากแฟมเรื่องเดมิ 
          - สอบถามขอมูล สาเหต ุผลกระทบ ชวงเวลาที่กอใหเกิดเหต ุ
           รองเรียนและความตองการใหแกไขปญหา 
      2. ตรวจสอบโรงงาน 
          - กรณีเก่ียวของกับหนวยงานอ่ืน อาจเชิญหนวยงานนั้น ๆ  
            ตรวจสอบรวมพรอมกัน 
          - ตรวจสอบขอเทจ็จริงตามสาเหตุการแจงรองเรียน 
          - เก็บตัวอยาง ตรวจวิเคราะหผลดานสิ่งแวดลอมเพื่อใชเปนขอมูล 
           ประกอบการพิจารณา 
          - ตรวจตาม พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ. 2535 
          - ทําบันทึกผลการตรวจสอบโรงงานโดยละเอียด เพ่ือใชเปน 
            แนวทางในการสั่งการปรับปรุงแกไขปญหาหรือดําเนินคดี 
      3. สั่งการ / แจงผล  
          - กรณีไมไดกอเหตเุดือดรอน และไมผดิกฎหมายใหยตุิเรื่อง 
          - กรณีกอเหตุเดือดรอน หรือกระทําผดิกฎหมาย สั่งดําเนินการ 
            ปรับปรุงแกไขตาม ม.37 และ/หรือ ดาํเนินคดีและกรณีที่การ 

รบัเรื่องรองเรียน / พบเห็น 
โรงงานท่ีอาจกอเหตุเดือดรอน 

 

ตรวจสอบโรงงาน 

สั่งการ / แจงผล 
 

ตรวจตดิตามผล 
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           ประกอบกิจการอาจกอใหเกิดอันตราย ความเสียหายหรือความ 
           เดือดรอนอยางรายแรง อาจพจิารณาสั่งใหหยุดโรงงานชั่วคราว 
           เปนบางสวนตามมาตรา 39 วรรค 1 ได 
          - แจงผลการดําเนินการใหผูรองเรียน หนวยงานสวนราชการที่ 
            เก่ียวของ และสํานักงานบรหิารกลาง สํานักงานปลัดกระทรวง 
            อุตสาหกรรม 
      4. ตรวจติดตามผล 
          - ตรวจติดตามเมื่อครบกาํหนดการสั่งการ 
          - รายงานผล 
 

 

5. งานดําเนินคดีโรงงาน 

 การเปรียบเทียบคดีเปนกระบวนการยุติคดีอาญา ซึ่งกฎหมายใหอํานาจหนักงานเจาหนาที่ของรัฐทําไดโดยไมตองนําคดี
ฟองรองตอศาล แตมีขอจํากัดไวมิใหเปรียบเทียบปรับไดทุกคดี คือ คดีตาม พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ. 2535 ใหอํานาจคณะกรรมการ
เปรียบเทียบคดีเปรียบเทียบปรับไดทุกชนิดขอหา หรือฐานความผิดตามกฎหมายวาดวยโรงงาน เวนแตความผิดตามมาตรา 50 

วรรคสองหรือ มาตรา 52 วรรคสอง คือ ความผิดขอหาตั้งโรงงานหรือประกอบกิจการโรงงานโดยไมไดรับอนุญาต สําหรับโรงงาน
ประเภทชนิดที่กําหนดจํานวนหรือขนาดที่จะใหตั้งหรือไมใหตั้งในทองที่ใดตามประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม ที่ออกตามมาตรา
32(1) ซึ่งกําหนดโทษจําคุกไมเกิน 4 ป หรือปรับไมเกิน 4 แสนบาท และขอหาขยายโรงงานโดยไมไดรับอนุญาตสําหรับโรงงานท่ี
ประกาศกระทรวงอุตสาหกรรมที่ออกตามมาตรา 32(1) กําหนดไวเชนเดียวกัน คดีเหลานี้ จะตองนําสูศาลอยางเดียว (คาปรับเปน 
2 เทา) 
 
ขั้นตอนการดําเนินการ 

       1. โรงงานที่ตองดําเนินคด ี
           - ไมมีใบอนุญาต (ร.ง.4) หรือใบรับแจง ร.ง.2 
           - กระทําผิดในขอหาหรือฐานความผิดตามกฎหมายวา 
             ดวยโรงงาน 
       2. การตรวจสอบขอเท็จจริง / ผูเสียหาย 
           - เปนการตรวจสอบตามแผน หรือกรณีมีผูรองเรียน 
            จัดทํารายงานการตรวจสอบ ตามแบบตรวจสอบใหได 
            ขอเท็จจริงละเอียดเพียงพอ เพ่ือจะนําไปประกอบขอ 
            กฎหมายวาผิดอะไรบาง 
           - ผูเสียหายซึ่งจะตองตรวจสอบและสอบถามขอมูล 
            วาไดรับผลกระทบ หรือความเสียหายตอทรัพยสิน หรือ 
            ความเดือดรอนอยางไร 
       3. ตั้งขอกลาวหาหรือฐานความผดิ 
           - ตัง้ขอกลาวหาหรือฐานความผิด ตามบทกําหนดโทษที่ 
            พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ. 2535 กําหนดบทลงโทษใชตั้งแต 
            มาตรา 46 ถึง มาตรา 60 
       4. บันทึกคําใหการประกอบการดาํเนินคดี 
           - จัดทําแบบบันทึกคําใหการของผูกลาวหา (แบบ ปท.01) 
           - จัดทาํบันทึกคําใหการของผูตองหา (แบบ ปท.02) 

โรงงานท่ีตองดําเนินคด ี

ตรวจสอบขอเท็จจริง 

แจงขอกลาวหาหรือฐานความผดิ 
 

การจัดทําบันทึกคําใหการประกอบการ

ดําเนินคด ี

การแจงขอกลาวหาใหผูประกอบกจิการ

ทราบ 

สงสําเนาเปรียบเทยีบคดสีงฟองศาล 
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       5. การแจงขอกลาวหาใหผูประกอบกิจการทราบ 
                    - ผูที่มีความผิดคือผูที่มีหนาที่จะตองขอรับใบอนุญาตมิใช 
            คนงานท่ีปฏิบัติงานอาจเปนบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล 
           - ทําหนังสือแจงขอหาหรือฐานความผิด พรอมสิทธิการ 
             เปรียบเทียบคดีไปยังภูมิลําเนาโดยลงทะเบียนตอบรับ 
       6. สงสําเนาเปรียบเทียบคดี / ฟองศาล 
           - เมื่อผูตองหายินยอมใหเปรียบเทียบคดี และเซน็ใน แบบ 
                  ปท.02 แลว ใหสงสํานวนเรื่องไปที่ สปอ. เพ่ือนําเสนอ 
            คณะกรรมการเปรียบเทียบคดตีอไป 
           - สงฟองศาล กรณีไมมาติดตอภายในระยะเวลาที่กําหนด 
             ในหนังสอืแจงฐาน 
            - ความผิด โดยใหจัดทําหนังสือรองทุกขพรอมสํานวนคดี 
              เพ่ือรองทุกข ตอพนักงานสอบสวนทองที่ดําเนินคดีตอไป 
       7. การแจงผลการพิจารณา 
           - เมื่อคณะกรรมการฯ เปรียบเทียบปรับเสร็จ จะสงผลคืนมา 
            จังหวัด เพ่ือ สอจ.ออกหนังสือแจงใหมาชําระคาธรรมเนียม 
            ภายใน 30 วัน 
       8. การรับชําระคาปรับ 

           - กําหนดระยะเวลา 30 วัน เปนไปตามมาตรา 65 แหง  
            พ.ร.บ.โรงงานพ.ศ. 2535 จะขยายเวลาออกไปไมได  
            หากมาชําระเกินระยะเวลาจะตองไมรับชําระคาปรับ ทํา 
            หนังสือรองทุกขถึงพนักงานสอบสวน 
           - แจงเรื่องสําเนาใบเสร็จคาปรบัใหคณะกรรมการฯ 
                 ทราบสิ้นสุดข้ันตอนดาํเนินคด ี
 

หมายเหต ุ

 1. การทําหนังสือแจงขอกลาวหาหรือฐานความผิดไปยังภูมิลําเนาใหมีกําหนดระยะเวลามาตดิตอเปนเวลาพอสมควร เชน 
10-15 วัน พรอมตองแจงดวยวาหากไมมาติดตอตามระยะเวลาที่กาํหนดเจาหนาที่จะสงเรื่องดําเนนิคดีตอพนักงานสอบสวนตอไป 
 2. กรณีมีผูเสยีหายจากการกระทําผิด ใหสอบถามผูเสียหายวายินยอมใหทาํการเปรยีบเทียบคดีหรือไมหากไมยินยอมให 
บันทึกเปนหลักฐานแนบไวในสํานวนเรื่องดวย ซึ่งคณะกรรมการจะไมเปรียบเทียบปรับ โดยจะสงเรื่องคืนใหจังหวัดดําเนินคดีตอไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แจงผลการพิจารณา 
 

การชําระคาปรับ 
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6. งานพิจารณาการยกเลิกหรือเปลี่ยนแปลงเงื่อนไขการอนุญาต 

     หลักการ 

 1. ผูรับใบอนุญาตผูใดตองการยกเลิกหรือเปลี่ยนแปลงเงื่อนไขที่ตองปฏิบัติในการประกอบกิจการโรงงานสามารถทําได
โดยการย่ืนเปนหนังสอืหรือคําขอ พรอมชี้แจงเหตุผลประกอบ 
 2. ยื่นคําขอหรือหนังสือชี แจงเหตุผลตอผูอนญุาต โดยมีเอกสารประกอบ 
      2.1 คําอธิบายเหตผุล ความจําเปน และความเหมาะสมตอการยกเลิกหรือเปลีย่นแปลงเงื่อนไข 
      2.2 ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (รง.4) ฉบับผูประกอบกิจการโรงงาน จะแนบมาพรอมกนัเพ่ือใหเจาหนาที่ 
           บันทึกก็ได หรือมิฉะนั้นผูรับใบอนุญาตจะตองนําใบอนุญาตมาใหเจาหนาที่บันทึกการยกเลิกเปลี่ยนแปลงเงื่อนไข 
           เมื่อผูอนุญาตไดสั่งการใหยกเลิกเปลี่ยนแปลงเงื่อนไขภายในระยะทีเ่จาหนาที่กําหนดตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 5 
           (พ.ศ. 2535) ขอ 8 
 

ขั้นตอนการดําเนินการ 

       1. ผูประสงคจะยกเลิกหรือเปลี่ยนแปลงเงื่อนไขอนุญาตเมื่อ 
          มีกระบวนการผลิตท่ีเปลี่ยนแปลงไป ทําใหเงื่อนไขที่ 
           กําหนดอยูเดิมไมเหมาะสม 
       2. พิจารณาคําขอ 
           - ตรวจความถูกตองของเอกสารและเหตผุลชี้แจงหากไม 
             ถูกตองสมบูรณ ใหแจงผลทันท ี
       3. ตรวจโรงงาน  
           - ตรวจสอบโรงงาน เพ่ือประกอบการพิจารณาตาม 
            เหตุผลที่แจง รายงานผลการพิจารณาเสนอ อสจ.  
            ยกเลิกหรือเปลีย่นแปลงเงื่อนไขตอไป 
       4. ยกเลิกเปลีย่นแปลง 
           - กรณีพิจารณาอนุญาตใหยกเลิกหรือเปลี่ยนแปลง ให 
            พิมพเงื่อนไขการอนุญาตในใบอนุญาต (ร.ง.4) ลําดับท่ี  
            2 ขอ 2 ตามผลการพิจารณา 
 
 
 

หมายเหตุ 
 หากกรมโรงงานอุตสาหกรรมเปนผูอนุญาต ตองรวบรวมผลการพิจารณา เสนอใหกรมโรงงานอุตสาหกรรม 
ผูอนุญาตเดิมเปนผูพิจารณา เมื่อไดรับทราบผล จึงแจงใหผูขออนุญาตทราบตอไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รับคําขอ 
 

พิจารณาคําขอ 
 

ตรวจโรงงาน 
 

ยกเลิก / เปลี่ยนแปลง 
 

แจงผล 
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7. งานพิจารณาคําขอรับโอนการประกอบกิจการโรงงาน 
    หลักการ 

 1. การโอนใบอนุญาต 
 กรณีผูรับใบอนุญาต โอนการประกอบกิจการ ใหเชาหรือใหเชาซื้อโรงงาน หรือขายโรงงาน ใหถือวาผูนั้น 
ไดเลิกประกอบกิจการโรงงานตั้งแตวันที่ผูนั้นโอนการประกอบกิจการใหเชาหรือใหเชาซื้อหรือขายโรงงาน ผูรับโอน
การประกอบกิจการโรงงาน ผูเชา หรือเชาซื้อ หรือผูซื้อโรงงาน ตองขอรับใบอนุญาตโอนการประกอบกิจการ
ภายใน 7 วัน นับแตวันที่ถือวามีการเลิกประกอบกิจการโรงงานดังกลาวขางตน และเมื่อไดย่ืนคําขอดังกลาวนี้ แลว
ใหประกอบกิจการตอไปไดในระหวางที่รอรับใบอนุญาตโดยถือเสมือนวาผูย่ืนคาํขอนั้นเปนผูรับใบอนุญาต 
 
เอกสารที่ผูขอตองแสดงพรอมคําขอ ร.ง.3/2 (ตามขอเท็จจริงแตละกรณี) 
  -สําเนาทะเบียนบานและสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับโอน (กรณีบุคคลธรรมดา) 
  -สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีผูขอรับโอนเปนนิติบุคคล) 
  -สําเนาหลักฐานการโอนประกอบกิจการโรงงาน หรือสําเนาสัญญาเชา หรือเชาซื้อโรงงาน  
   หรือซือ้ขายโรงงานแลวแตกรณี 
  -หนังสือยอมรับสิทธิ หนาที่และความรับผิดที่ผูโอนมีอยูตอทางราชการ และที่มีอยูตามกฎหมาย 
   เก่ียวกับการคุมครองสิ่งแวดลอม (ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 5 (พ.ศ. 2535) ขอ 9 
  -ใบอนุญาต (ร.ง.4) 
  -สําเนาคําสั่งศาลแสดงวาเปนผูมีสิทธิขอรับโอนใบอนุญาต 
  -เอกสารอ่ืน ๆ ที่เจาหนาที่กําหนด 
การโอนใบอนุญาต 
  กรณีผูรับใบอนุญาตตายหรือถูกศาลสั่งใหเปนคนไรความสามารถใหทายาทหรือผูจัดการมรดก
หรือผูอนุบาลเปนผูยื่นคําขอเพื่อรับโอนใบอนุญาตภายใน 90 วัน นับแตวันผูรับใบอนุญาตตาย หรือถูกศาลสั่งให
เปนคนไรความสามารถ หรือตามที่ผูอนุญาตขยายเวลาใหตามความจําเปน ถามิไดดําเนินการตามนัยดังกลาวนี้ ให
ถือวาใบอนุญาตสินอายุ หากจะประกอบกิจการโรงงานตอไปตองดําเนินการขอรับใบอนุญาตใหมในระหวาง
ระยะเวลาที่กําหนดขางตนใหถือเสมือนวาทายาทหรือผูจัดการมรดกหรือผูอนุบาลซึ่งเขาประกอบกิจการโรงงาน
เปนผูรับใบอนุญาต 
  เอกสารที่ผูขอตองแสดงพรอมคาํขอ ร.ง.3/2 
  2.1 กรณีทายาทเปนผูย่ืนคาํขอ 
       - สําเนาทะเบียนบานและสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
       - บัญชีทายาท (ในกรณีมีทายาทมากกวาหนึ่งคน ใหแสดงหลักฐานท่ีบรรดาทายาทอื่น ๆ  
         ทุกคนลงนามใหความยินยอม) และสําเนาใบมรณะบัตร 
       - หรือ สําเนาคําสั่งศาลแสดงวาเปนผูมีสิทธิขอรับโอนใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน 
       - เอกสารอ่ืน ๆ ตามที่พนักงานเจาหนาที่กําหนด 
       - ใบอนุญาต (ร.ง.4) 
  2.2 กรณีผูจัดการมรดกเปนผูยื่นคาํขอ 
       - สําเนาทะเบียนบานและสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
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       - หลักฐานแสดงความเปนผูจัดการมรดกและสําเนาใบมรณะบัตร 
       - ใบอนุญาต (ร.ง.4) 
       - เอกสารอ่ืน ๆ ตามที่พนักงานเจาหนาที่กําหนด 
  2.3 กรณีผูอนุบาลเปนผูยื่นคําขอ 
       - สําเนาทะเบียนบานและสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
       - สําเนาคําสั่งศาลแสดงวาเปนผูอนุบาล 
       - เอกสารอ่ืน ๆ ตามที่พนักงานเจาหนาที่กําหนด 
       - ใบอนุญาต (ร.ง.4) 
การยื่นคําขอรับใบอนุญาต 
  ใหทําคําขอตามแบบ ร.ง.3/2 จํานวน 3 ฉบับ ยื่นตอสํานักงานอุตสาหกรรมจังหวัดทองที่ที่
โรงงานตัง้อยู 

ข้ันตอนการดําเนินการ 

     1. ผูประสงคจะขอรับโอน ใหย่ืนคําขอรับโอนฯ (แบบ ร.ง.3/2) 
     2. ตรวจสอบเอกสาร 
          - ตรวจความครบถวน ถูกตองของรายละเอียดคาํขอรับโอนและ 
            เอกสารประกอบ 
     3. ลงทะเบียนรับคําขอฯ 
          - ลงทะเบียนรับคําขอฯ พรอมแนบแฟมเรื่องเดิม 
     4. พิจารณาคําขอฯ 
          - เอกสารถูกตอง ดําเนินการจัดทําเอกสารการอนุญาต 
          - เอกสารไมถูกตอง แจงหนังสือขอใหดําเนินการจัดทําเอกสารเพ่ิม 
          - พิจารณาวาเกินระยะเวลาที่กําหนดตามมาตรา 21/ มาตรา 22 
            หรือไม 
     5. ออกใบอนุญาต 
          - พิมพใบอนุญาต ร.ง.4 ลําดับที่ 8 
          - อุตสาหกรรมจังหวัด / ผูวาราชการจังหวัด ลงนามในใบอนุญาต 
           ลําดับที่ 8 
     6. มอบใบอนุญาต 
          - ผูขอรับใบอนุญาต 
          - แจงผลกรมโรงงานอุตสาหกรรม / เก็บแฟมเรื่องเขาระบบ 
หมายเหตุ 

 1. ผูเชาหรือผูเชาซื้อ หรือผูซื้อโรงงาน ตองขอรับโอนใบอนุญาตภายใน 7 วัน นับแตวันที่ไดดําเนินการ
โดยไมตองเสียคาธรรมเนียม (มาตรา 21) 
 2. กรณีผูรับใบอนุญาตตาย ทายาทหรือผูจัดการมรดก ตองยื่นคาํขอรับโอน ภายใน 90 วัน นับแตวันที่
ผูรับใบอนุญาตตาย หรือภายในระยะเวลาที่ผูอนุญาตขยายเวลาใหตามความจําเปน มิฉะนั้นใบอนุญาตจะสิ้นอายุ 
(มาตรา 22) 

ผูขอยื่นเรื่องขอรับโอน 

ตรวจสอบเอกสาร 

ลงทะเบียนรับคําขอ 

ลงทะเบียนรับคําขอ 

พิจารณาคําขอฯ 

ออกใบอนุญาต/แจงผล 

มอบใบอนุญาต 
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งานพิจารณาการตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานจําพวกที่ 3 
หลักการ 
 1. ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานใหใชไดจนถึงวันสิ้นปปฏิทินแหงปที่หานับแตที่เริ่มประกอบกิจการ
โรงงาน 
 2. การขอตออายุใบอนุญาตใหผูรับใบอนุญาตยื่นคําขอกอนวันที่ใบอนุญาตสิ้นอายุเมื่อไดยื่นคําขอดังกลาว
แลว ใหถือวาผูยื่นคําขออยูในฐานะผูรับใบอนุญาตจนกวาจะถึงที่สุดไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต ถาผลการ
ตรวจสอบปรากฏวาโรงงานและเครื่องจักรถูกตอง จึงตออายุใบอนุญาตใหกรณีที่ไมถูกตองใหพนักงานเจาหนาที่สั่ง
การแกไขตามมาตรา 15 ใหถูกตองภายในระยะเวลาที่กําหนด เมื่อแกไขแลวจึงตออายุได ถาไมแกไขภายใน
ระยะเวลาที่กําหนดใหมีคําสั่งไมตออายุใบอนุญาต 
 3. การย่ืนคาํขอตออายุใบอนุญาต 
      3.1 กรณียื่นคําขอตออายุใบอนุญาตไมทันกําหนด แตไดมายื่นคําขอ ภายใน 60 วัน นับแตวันที่
ใบอนุญาตสิ้นอายุแลว ถือวาไดย่ืนคาํขอตออายุภายในระยะเวลาที่กําหนดทั้งนี้ จะตองเสียคาปรับรอยละ 20 ของ
คาธรรมเนียมตออายุ 
      3.2 ยื่นคําขอตามแบบ ร.ง. 3/1 จํานวน 3 ฉบับ ย่ืนตอสํานักงานอุตสาหกรรมจังหวัดทองที่ตั้งโรงงาน 
 4. เอกสารที่ผูขอตองแสดงพรอมคําขอ ร.ง. 3/1 
      4.1 ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานฉบับผูประกอบกิจการโรงงาน 
      4.2 สําเนาทะเบียนบาน กรณีบุคคลธรรมดา หรือสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
  (กรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงสาระสําคญัของเอกสารดังกลาว) 
      4.3 หนังสือมอบอํานาจ (กรณีใหผูอ่ืนทําการแทน) 
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ขั้นตอนการดําเนินการ 
     1. ผูประสงคจะตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ จัดทําคําขอตออายุ 
        ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (ร.ง.3/1) พรอมเอกสาร 
                 ประกอบและยื่นคําขอฯ 
     2. ตรวจสอบเอกสาร 
          - รายละเอียดคาํขอฯ และเอกสารประกอบคําขอฯ 
          - ความครบถวน ถูกตองของเอกสาร 
          - กรณีไมครบถวน คืนคําขอฯ ใหดําเนินการจัดทําเอกสารเพ่ิม 
            ยกเวนกรณีใกลวันหมดเขตยื่นคําขอตออายุฯ อนุโลมใหรับคาํขอได 
     3. เก็บเงินคาธรรมเนียมตออายุฯ 
          - เก็บเงินคาธรรมเนียมตออายุฯ ตามอัตราที่กําหนดในกฎกระทรวง 
     4. ลงทะเบียนรับคําขอฯ 
          - กรณียังไมไดตรวจสอบตามแผนตรวจฯ ใหนัดหมายเพ่ือตรวจสอบ 
          - แนบแฟมเรื่องเดิม 
     5. ตรวจสอบ และพิจารณา 
          - ตรวจสอบกําลังเครื่องจักร ถูกตองตามที่ยื่นขอหรือไม 
          - ตรวจการปฏิบัติตามเงื่อนไขการอนุญาต 
          - จัดทํารายงานการตรวจสอบตามแบบตรวจ 02 
     6. จัดทํารายงานผลการตรวจสอบ 
          - กรณีตองการเอกสารเพ่ิม ออกหนังสือแจงใหเนินการจัดสง 
            เอกสารเพ่ิมภายในกําหนด 
          - กรณีพิจารณาอนุญาตดําเนินการจัดทําเอกสารการอนุญาต 
          - กรณีไมอนุญาต ดําเนินการจัดทําหนังสือแจงผลการไมอนุญาต 
            ใหตออายุฯ พรอมแจงสิทธิการอุทธรณใหทราบดวย 
     7. ตออายุใบอนุญาต 
          - พิมพใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบ ร.ง.4) ลําดับที่ 3 
          - หนังสือแจงผลใหมารับใบอนุญาต หรือ แจงผลไมตออายุใบอนุญาต 
     8. มอบใบอนุญาต 
          - ผูขอฯ รับใบอนุญาต 
          - แจงผล กรอ. และเก็บแฟมเรื่องเขาระบบ 
 
 
 
 
 

ผูยื่นคําขอ 

ตรวจสอบเอกสาร 

เก็บเงินคาธรรมเนียมตออายุฯ 

ลงทะเบียนรับคําขอ 

ตรวจสอบและพิจารณา 

จัดทํารายงานผลการตรวจสอบ 

ตออายุใบอนุญาต/แจงผล 

มอบใบอนุญาต 
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งานรับแจงและงานพิจารณาการอนุญาตทดลองเดินเครื่องจักร 
หลักการ 
 1. ผูรับใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน ถาจะมีการทดลองเดินเครื่องจักรกอนเริ่มประกอบกิจการ
โรงงานตองแจง วัน เวลา และระยะเวลา การทดลองเดินเครื่องจักรใหพนักงานเจาหนาที่ทราบไมนอยกวา 15 วัน 
 2. การแจงตาม 1 ใหผูรับใบอนุญาตแจงเปน หนังสือ โดยระบุวัน เวลา และระยะเวลา การทดลองเดิน
เครื่องจักร 
 3. ระยะเวลาการทดลองการเดินเครื่องใหเปนไปตามที่ผูไดรับใบอนุญาตแจงเปนหนังสือ แตตองไมเกิน 
60 วัน ถาเกินกวานี้ ตองไดรับอนุญาตจากพนักงานเจาหนาที่ 
 
ขั้นตอนการดําเนินการ 
      1. ผูรับใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน ประสงคจะทดลอง 
          เดินเครื่องจักรกอนเริ่มประกอบกิจการยื่นเรื่องขอทดลอง 
          เดินเครื่องจักร 
      2. ลงทะเบียนรับเรื่อง 
      3. พิจารณา 
          - กรณขีอทดลองเดินเครื่องจักราไมเกิน 60 วันทําหนังสือ 
            แจงรับทราบ 
          - กรณขีอทดลองเดินเครื่องจักรเกิน 60 วัน วิศวกร /  
            เจาหนาที่ตรวจโรงงาน ควรออกไปตรวจสอบโรงงาน 
            ตามเหตุผลที่ผูขอฯ มีความจําเปนตองขอทดลองเดิน 
            เครื่องจักรเกิน 60 วัน 
      4. แจงผล 
          - กรณไีมเกิน 60 วัน แจงผลใหรับทราบทันที 
          - กรณเีกิน 60 วัน พิจารณาตามความเหมาะสมโดย 
           พิจารณาเหตุผลที่ขอทดลองมากกวา 60 วันพรอมแจง 
           ผลใหทราบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผูยื่นเรื่องแจงขอทดลอง 

ลงทะเบียนรับเรื่องแจง 

พิจารณาคําขอฯ 

แจงผล 



17 
 

งานพิจารณาการขอใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงานจําพวกท่ี 3 และสําเนาใบรับแจงโรงงาน 
จําพวกที่ 2 
หลักการ 
 1. ในกรณีใบอนุญาตสูญหายหรือถูกทําลาย ใหผูรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบแทนตอพนักงานเจาหนาที่
ภายใน 15 วัน นับแตวันที่ทราบหรือถูกทําลาย 
 2. การย่ืนขอรับใบแทน หรือสําเนาใบแทน 
     ยื่นคําขอเปนหนังสือยื่นตอสํานักงานอุตสาหกรรมจังหวัดในทองที่โรงงานตั้งอยู 
 3. เอกสารที่ผูขอตองแสดงพรอมคาํขอ 
     - หนังสือแจงความตอสถานีตํารวจ (กรณีใบอนุญาตหาย) หรือบันทกึรับแจงเอกสารสูญหาย 
(พนักงานเจาหนาที่เปนผูรับแจง) 
     - ใบอนุญาตหรือใบรับแจงฯ ที่ถูกทําลาย กรณีถูกทําลาย (ถามี) 
 
ขั้นตอนการดําเนินการ 
 
      1. กรณใีบอนุญาตสูญหาย ผูรับใบอนุญาตฯ สามารถยื่นคํา 
         ขอเพื่อรับใบแทนใบอนุญาต หรือสําเนาใบรับแจงจาํพวก 2 ได 
      2. ตรวจสอบเอกสาร 
          - ตรวจสอบความครบถวน ถูกตองของคําขอ และเอกสาร 
            ประกอบการ 
          - ตรวจคุณสมบัติผูขอรับใบแทน 
      3. ลงทะเบียนรับคําขอ 
          - ลงทะเบียนรับคําขอพรอมแนบแฟมเรื่องเดิม 
      4. พิจารณาคําขอ 
          - เอกสารถูกตอง ดําเนินการจัดทําใบแทน/สําเนาใบรับแจงฯ 
          - เอกสารไมถูกตอง แจงหนังสือขอเอกสารเพ่ิม 
      5. ออกใบแทนใบอนุญาต / แจงผล 
          - พิมพใบแทนใบอนุญาต หรือใบรับแจงฯ จําพวก 2 ตาม 
            รายละเอียดฉบับเดิมของ สอจ. 
      6. มอบใบแทนใบอนุญาต 
          - ผูขอฯ ชําระคาใบแทนใบอนุญาต ฉบับละ 100 บาท 
            และรับใบแทนใบอนุญาต 
          - แจง กรอ. และเก็บแฟมเรื่องเขาระบบ 
 
 
 
 

ผูขอยื่นคาํขอรับใบแทน / 
สําเนาใบรับแจง 

 

ตรวจสอบเอกสาร 

ลงทะเบียนรับคําขอ 

พิจารณาคําขอ 

ออกใบแทนใบอนุญาต /  
แจงผล 

มอบใบแทนใบอนุญาต 
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งานรับแจงเลิกประกอบกิจการโรงงานจําพวกท่ี 3 
หลักการ 
 1. ผูประกอบกิจการโรงงานจําพวกที่ 3 ประสงคจะเลิกประกอบกิจการ ตองแจงเปนหนังสือให 
พนักงานเจาหนาที่ทราบภายใน 15 วัน นับแตวันที่ไดเลิกประกอบกิจการโรงงาน 
 2. เอกสารที่ใชประกอบการแจงเลิกประกอบกิจการ มีดังนี้ 
      2.1 ใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (ฉบับผูประกอบการ) 
      2.2 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน ของผูรับอนุญาตกรณีเปนบุคคลธรรมดา 
      2.3 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ที่ระบุชื่อผูมีอํานาจลงนามผูกพันของนิติบุคคล 
ผูรับอนุญาตฯ 
 3. ผูแจงเลิกประกอบกิจการ ตองไมมีภาระคางชําระคาธรรมเนียมรายป  
 
ขั้นตอนการดําเนินการ 
      1. ผูที่เลิกประกอบกิจการโรงงานแจงหนังสือหรือใบแจงเลิก 
          ประกอบกิจการโรงงาน 
      2. ตรวจสอบเอกสาร 
          - ผูแจงเลิกเปนผูรับใบอนุญาตใชหรือไม 
          - เอกสารของผูแจงเลิกฯ ถูกตองครบถวน 
          - คางชําระคาธรรมเนียมรายปหรือไม กรณีคางชําระ 
            ใหเรียกเก็บคาธรรมเนียมบวกเงินเพ่ิมกอน 
      3. ลงทะเบียนรับเรื่อง 
          - ลงทะเบียนรับเรื่อง และแนบแฟมเรื่องเดิม 
      4. ตรวจสอบพิจารณา 
          - ตรวจสอบโรงงานวาแจงเลิกประกอบกิจการจริงหรือไม 
          - จัดทาํรายงานตรวจสอบ 
      5. จําหนายทะเบียน 
          - จําหนายทะเบียนโรงงาน 
          - แจง กรมโรงงานอุตสาหกรรมและผูขอฯ ทราบ 
 
 
หมายเหตุ: 
 1. กรณทีี่วิศวกร / เจาหนาที่ตรวจโรงงาน ตรวจพบวาโรงงานเลิกกิจการไปแลว ใหดําเนินการตามขั้นตอนที่ 4 
และ 5 ตามลําดับ 
 2. กรณทีี่วิศวกร / เจาหนาที่ตรวจโรงงาน ตรวจพบวาโรงงานเลิกกิจการไปแลว โดยที่คางชําระคาธรรมเนยีม
รายป และไมสามารถติดตอผูประกอบการได ใหดําเนินการประสานผูนําทองถ่ินยื่นยันการเลกิประกอบกิจการ 
 
 

ผูแจงย่ืนใบแจงเลิกประกอบกิจการ 
 

ตรวจสอบเอกสาร 
 

ลงทะเบียนรับเรื่อง 

ตรวจสอบพิจารณา 

จําหนายทะเบียน 
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การออกหนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียนกรรมสิทธิ์เครื่องจักร 
 การออกหนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียนกรรมสิทธ์ิเครื่องจักร มีจุดมุงหมายใหผูประกอบการ
อุตสาหกรรม ผูประกอบการธุรกิจบริการ การขนสง ฯลฯ สามารถนําเครื่องจักรที่ใชในการผลิตมายื่นขอจด
ทะเบียนกรรมสิทธิ์เครื่องจักรแลวสามารถนําไปจดทะเบียนนิติกรรมจํานองกับธนาคาร หรือสถาบันการเงินอื่น ๆ 
ซึ่งจะชวยใหผูประกอบการอุตสาหกรรมมีเงินทุนสําหรับการประกอบกิจการมากขึ้น 

เอกสารที่ตองใชในการจดทะเบียนกรรมสิทธิ์ 
  1. คําขอ อ.1/1 จํานวน 1 ชดุ มี 3 ฉบับ 
  2. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเปนนิติบุคคลฉบับไมเกิน 3 เดือน พรอมวัตถุประสงค 
      และสําเนาหนังสือรับรองดวงตราประทับจากกระทรวงพาณิชยกรณีเปนนิติบุคคล 
  3. สําเนาทะเบียนบานและบัตรประจําตัวประชาชนของผูลงนามในคําขอ 
  4. หนังสือมอบอํานาจ ปดอากร 30 บาท พรอมสําเนาทะเบียนบาน และบัตรประจําตัว 
      ประชาชนของผูรับมอบอํานาจ 
  5. สําเนาเอกสารของทางราชการซึ่งระบุรายละเอียดของสถานที่ตั้งเครื่องจักร เชน ใบอนุญาต 
               โรงงาน ใบทะเบียนการคา ใบอนุญาตใหดําเนินการสถานพยาบาล และสัญญาเชาอาคาร  
      ใบทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม (ภ.พ. 20) 
  6. หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์เครื่องจักร เชน ใบเสร็จรับเงิน Invoice หนังสือรับรองการขาย 
      สัญญาซือ้ขาย ฯลฯ 
  7. แผนผังแสดงการติดตั้งเครื่องจักร (ถูกมาตราสวน) 
  8. แผนที่สังเขปแสดงที่ตั้งสถานประกอบการ 
  9. รูปถายเครื่องจักร แสดงดานหนา และดานขาง (อยางนอย 2 รูป) ขนาด 10 ซม. X 15 ซม. 
  10. หนังสือยินยอมใหติดตั้งเครื่องจักรในกรณีเจาของเครื่องจักรมิใชเจาของสถานประกอบการ 
      พรอมสําเนารับรองการจดทะเบียนเปนนิติบุคคลฉบับปปจจุบันของผูยินยอมและสําเนา 
      ทะเบียนบาน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูลงนามในหนังสือยินยอมใหติดตั้งเครื่องจักร 
  11. เอกสารหลักฐานที่นํามายื่นคําขอการจดทะเบียนกรรมสิทธิ์เครื่องจักร ใหจัดทําเปนเอกสาร 
      จํานวน 2 ชุด 
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ขั้นตอนการดําเนินการ 
 
      1. ผูประสงคจะจดทะเบียนกรรมสิทธิ์เครื่องจักรย่ืนคําขอจด 
          ทะเบียน (คําขอ อ.1/1) 
      2. ตรวจสอบเอกสาร 
          - ตรวจความครบถวนถูกตองของรายละเอียดคําขอฯและ 
            เอกสารประกอบ 
      3. ลงทะเบียนรับคําขอ 
          - ลงทะเบียนรับคําขอ นัดตรวจสอบเครื่องจักร 
      4. ตรวจเครื่องจักร 
          - ตรวจรายละเอียดเครื่องจักร ตําแหนงท่ีตั้งของเครื่องจักร 
            ตามแบบแปลน รูปถายเครื่องจักร เอกสารแสดง 
            กรรมสิทธิ์เครื่องจักร 
      5. ประกาศจดทะเบียนฯ 
          - แจงอําเภอทองที่โรงงานตั้งอยู ชวยติดประกาศฯ เปน 
            เวลา 5 วัน วามีผูคัดคานหรือไม 
      6. ชําระคาธรรมเนียม 
          - ชําระคาธรรมเนียมในอัตราที่กําหนด 
      7. ออกรหัสหมายเลขทะเบียนเครื่องจักรและเลขที่หนังสือสําคัญ 
          - บันทึกขอมูลเพ่ือขอหมายเลขทะเบียนเครื่องจักรและ 
            เลขที่หนังสือสําคัญทาง Internet 

      8. ติดแผนปายหมายเลขทะเบียนฯ 
          - เบิกแผนปายทะเบียนเพื่อมาตอกรหัสทะเบียนเครื่องจักร 
          - ติดแผนปายทะเบียนใหถูกตอง ในระดับขนานกับพ้ืน 
             โรงงาน 
      9. ออกหนังสือสําคัญ 
          - หัวหนาฝายโรงงานฯ ลงนามในหนังสือสําคัญ (ร.2/1) 
            หนา 2 ในฐานะผูตรวจ 
          - อุตสาหกรรมจังหวัดลงนามในหนังสือสําคัญ (ร.2/1) 
            หนา 1,7 ในฐานะนายทะเบียนเครื่องจักรฯ 
 

 
 
 
 
 

ผูขอยื่นคาํขอจดทะเบียนฯ (อ.1/1) 
 

ตรวจสอบเอกสาร 

ลงทะเบียนรับคําขอ 

ตรวจเครื่องจักร 

ประกาศจดทะเบียนฯ 5 วัน 

ชําระคาธรรมเนียม 

ออกรหัสหมายเลขเครื่องจักร 
และการออกเลขหนังสือสําคัญ 

 

ติดแผนปายหมายเลขทะเบียน 
เครื่องจักร 

ออกหนังสือสําคัญ (ร.2/1) 
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การออกใบแทนหนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักร 
หลักการ 
 1. กรณีหนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักรสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระสําคัญใหผูถือ
หนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักรย่ืนคาํขอใบแทนหนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักรตอ
นายทะเบียนที่ไดออกหนังสือสําคัญนั้นดวย 
 2. เอกสารหลักฐานที่ใช จํานวน 1 ชุด ดังนี้ 
     - คําขอรับใบแทนฯ (อ.1/5) 
     - สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล (บริษัท / หจก.) ฉบับปปจจุบัน คัดไมเกิน 3 
     เดือน กรณีเปนนิติบุคคล 
     - สําเนาบัตรประชาชน, สาํเนาทะเบียนบานของกรรมการผูมีอํานาจลงนาม (เฉพาะที่ลงนามในคําขอ) 
     - หนังสือมอบอํานาจใหกระทําการ พรอมดวยสําเนาบัตรประชาชน, สําเนาทะเบียนบาน ของผูรับมอบ
อํานาจ (ในกรณีมอบอํานาจ) 
     - อากรแสตมป ราคา 30 บาท (กรณีมอบอํานาจ) 
     - กรณหีนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักรถูกทําลาย หรือช ารุดในสาระสําคัญ ใหนําหนังสือ
สําคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักรที่ถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระสําคัญนั้นมาแนบประกอบเปนหลักฐานดวย 
     - สําเนาใบแจงความหนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักรสูญหาย (ฉบับสําเนาตัวจริง) ใน
กรณีหนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักรสูญหาย 
     - หนังสือรับรองจากผูรับจํานองวาหนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักรสูญหาย ถูกทําลาย 
หรือชํารุดในสาระสําคัญ (กรณีติดภาระจํานอง) พรอมดวยหนังสือแสดงการมีอํานาจลงนามของผูรับจํานองดวย 
เชน หนังสือมอบอํานาจสาขาธนาคาร, หนังสือมอบอํานาจใหกระทําการของธนาคาร พรอมดวยเอกสารตัวอยาง
ลายมือชื่อของผูมีอํานาจลงนาม 
     - คาธรรมเนียมใบแทนหนังสือสําคัญฯ ฉบับละ 50 บาท 
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ขั้นตอนการดําเนินการ 
      1. กรณหีนังสือสําคัญสูญหาย ถูกทําลาย สามารถยื่น 
         คําขอรับใบแทนหนังสือสําคัญฯ ได 
      2. ตรวจสอบเอกสาร 
          - ตรวจสอบความครบถวนของคําขอและเอกสารประกอบเรือ่ง 
          - ตรวจคุณสมบัติผูขอรับใบแทน 
      3. ชําระคาธรรมเนียม 
          - คาธรรมเนียมใบแทนหนังสือสําคัญ ฉบับละ 50 บาท 
            ชําระวันที่รับคําขอ 
      4. ลงทะเบียนรับเรื่อง 
          - ลงทะเบียนรับเรื่องพรอมแนบแฟมเรื่องเดิม 
      5. พิจารณาคําขอ 
          - เอกสารถูกตอง ดําเนินการจัดทําใบแทนฯ 
          - เอกสารไมถูกตอง แจงหนังสือขอเอกสารเพ่ิม  
      6. ออกใบแทนหนังสือสําคญั / แจงผล 
          - พิมพใบแทนหนังสือสําคญั ตามรายละเอียดฉบับเดิม 

      7. มอบใบแทน 
       
  
 
 
หมายเหตุ 
 1. ใหประทับตรา “ใบแทน” ดวยตัวอักษรสีแดงก่ึงกลางดานบนเหนือครุฑ 
 2. หนาแรกประทับตรายางสีแดง บริเวณใตชองจังหวัด.........(ของสวนสถานที่ตั้งเครื่องจักร)ดวยคําวา 
 
 
           
 
 
 3. หนาแรกฉบับสํานักงานจดทะเบียนเครื่องจักรกลาง / ส านักงานอุตสาหกรรมจังหวัดประทับตรายาง 

สีแดง บริเวณใตชองจังหวัด........ (ของสวนสถานท่ีตั้งเครื่องจักร) ดวยคําวา 

       

 

 
 

“ใบแทนหนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักรฉบับนี้” 

ใหไว ณ วันที.่...........เดือน..................................พ.ศ. ............. 

“ ไดออกใบแทนหนังสือสําคัญแสดงการจดทะเบียนเครื่องจักรใหแลว” 

เมื่อวันที.่............เดือน.....................พ.ศ. ............... 

ผูขอยื่นรับใบแทนฯ 
 

ตรวจสอบเอกสาร 

ชําระคาธรรมเนียม 50 บาท 

ลงทะเบียนรับคําขอ 

พิจารณาคําขอ 

ออกใบแทนหนังสือสําคัญ/  
แจงผล 

 

มอบใบแทนฯ 
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การขออนุญาตมีไวในครอบครองวัตถุอนัตราย (วอ.8) เฉพาะน้ํามันเครื่องท่ีใชแลว 
หลักการ 
 1. ผูประสงคจะขอครอบครองน้ํามันเครื่องใชแลว เพ่ือเก็บรักษา ขนสง ขายหรือใช สามารถยื่นคําขอรับ
ใบอนุญาตมีไวในครอบครองซึ่งวัตถุอันตราย (วอ.8) ได 
 2. การยื่นขอรับใบอนุญาตฯ เฉพาะน้ํามันเครื่องใชแลว สามารถย่ืนคาํขอไดที่สํานักงานอุตสาหกรรม
จังหวัดทองที่ตั้งโรงงาน 
 3. เอกสารที่ใชยื่นคําขอ 
  3.1 กรณีขอมีไวครอบครอบเพ่ือเก็บรักษา ขาย หรือใช 
       - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน / สําเนาใบสําคัญประจําตัวคนตางดาว 
       - สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล 
       - หลักฐานแสดงการรับครอบครองวัตถุอันตราย 
       - รายชื่อวัตถุอันตรายที่มีไวในครอบครองในกรณีที่มีมากกวาหนึ่งรายการ 
       - แผนที่สังเขปแสดงสถานที่เก็บรักษาวัตถุอันตรายและบริเวณขางเคียง 
       - เอกสารแสดงความรูความชํานาญของผูเชี่ยวชาญหรือบุคลากรเฉพาะรับผิดชอบสําหรับการ 
         เก็บรักษา 
       - เอกสารแสดงลักษณะภาชนะบรรจุที่จะใชและการหุมหอผูกมัดภาชนะวัตถุอันตราย 
       - เอกสารแสดงขอมลูความปลอดภัยวัตถุอันตราย เชน Materials Safety Data Sheet 
  3.2 กรณีขอมีใชครอบครองเพ่ือขนสง มีเอกสารเพ่ิมเติม 
       - แผนที่แสดงท่ีตั้งสถานประกอบการและท่ีใชจอดรถยนต 
       - แผนผังแสดงบริเวณที่ใชจอดรถยนต / และสัญญาเชา (กรณเีชา) 
       - สําเนาการจดทะเบียนผูถือกรรมสิทธิ์รถยนตของผูขออนุญาต 
       - หลักฐานการขึ้นทะเบียน / การตรวจสอบแท็งคติดตรึง ตามประกาศมติคณะกรรมการ 
       วัตถุอันตรายเรื่องการขนสงวัตถุอันตรายทางบก พ.ศ. 2545 
       - ภาพถายรถยนตแสดงรูปดานหนาและดานขาง พรอมสัญลักษณ หรือเครื่องหมายแสดง 
       คุณสมบัติของวัตถุอันตราย ที่ทําการขนสงและปายคําวา “วัตถุอันตราย” (ตัวสีแดง) ตั้งไวขาง 
       ยานพาหนะทัง้ สองขาง 
       - ถายภาพแสดงเครื่องปองกันอันตรายสวนบุคคลท่ีเหมาะสมสําหรับผูขับข่ีและอุปกรณระงับ 
       อุบัติภัยประจํารถ 
       - แผนมาตรการปองกันและควบคมุการเกิดอุบัติภัยหรือเหตุฉุกเฉินขณะทําการขนสง 
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ขั้นตอนการดําเนินการ 
 
      1. ผูประสงคจะครอบครองน้ํามันเครื่องเพ่ือเก็บรักษาขนสง 
      ขายหรือใช ยื่นคาํขอ วอ.7 
      2. ตรวจสอบเอกสาร 
          - ความครบถวนของคําขอฯ และเอกสารประกอบ 
      3. เก็บคาธรรมเนียม 
          - เก็บเงินคาธรรมเนียมตามอัตราที่กําหนด ตาม พ.ร.บ. 
          วัตถุอันตราย พ.ศ. 2535 
      4. ลงทะเบียนรับเรื่อง 
          - ลงทะเบียนรับเรื่อง จัดทาํแฟมเรื่อง 
      5. ตรวจสอบ 
          - ตรวจความถูกตองของรายละเอียดคําขอฯ และเอกสาร 
      ประกอบเรื่อง 
          - ตรวจสอบ สถานท่ี หรือยานพาหนะตามจุดประสงคของ 
      การขออนุญาต 
      6. ออกใบอนุญาต / แจงผล 
          - พิมพใบอนุญาต (วอ.8) ผานระบบ Internet 
          - หนังสือแจงใหมารับใบอนุญาต 
          - อุตสาหกรรมจังหวัดลงนามในใบอนุญาต (วอ.8) 
      7. มอบใบอนุญาต 
          - ผูขอฯ รับใบอนุญาต 
          - เก็บแฟมเรื่องเขาระบบ 
 
 
 

หมายเหตุ จังหวัดมีอํานาจอนุญาตเฉพาะน้ํามันเครื่องใชแลวเทานั้น 
 
 
 

 
 
 
 
 
  
 

ผูขอยื่นคําขอ วอ.7 
 

ตรวจสอบเอกสาร 
 

เก็บคาธรรมเนียม 
 

ลงทะเบียนรบัเรื่อง 
 

ตรวจสอบ 
 

ออกใบอนุญาต /แจงผล 
 

มอบใบอนุญาต 
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การอนญุาตขยายระยะเวลาในการจัดเก็บสิ่งปฏิกลูหรือวัสดุท่ีไมใชแลวในบริเวณโรงงาน(แบบ สก.1) ที่ยื่นผานสื่อ
อิเล็กทรอนิกส 
 
หลักการ 
 1. กรณีผูประกอบการมีความประสงคจะขอขยายระยะเวลาในการจดัเก็บสิ่งปฏิกลูหรือวัสดุทีไ่มใชแลวในบริเวณโรงงาน 
เพ่ิมเตมิเนื่องจากมีปรมิาณนอยไมเพียงพอ ไมคุมคาตอการขออนุญาตนําออกนอกโรงงาน สามารถขอขยายระยะเวลาจัดเก็บได 
โดยยื่นคําขอตามแบบ สก. 1 
 2. จังหวัดโดยอุตสาหกรรมจังหวัด ไดรับมอบหมายใหเปนผูอนุญาตขยายระยะเวลาในการจัดเก็บสิ่งปฏิกูลหรือวัสดุทีไ่ม
ใชแลวในบริเวณโรงงาน (ตามแบบ สก.1) ตามคําสั่ง กรอ.ที่ 113/2551 เรื่อง มอบหมายใหอตุสาหกรรมจังหวัด เปนผูอนญุาต
เก่ียวกับการจดัการสิ่งปฏิกูลหรือวัสดุที่ไมใชแลวตามประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม เรื่อง การกําจัดสิ่งปฏิกูลหรือวัสดุทีไ่มใชแลว 
พ.ศ. 2548 
 3. การย่ืนคําขอฯ 
  3.1 ยื่นคําขอฯ ที่สํานักงานอุตสาหกรรมจังหวัดทองท่ีตั้งโรงงาน 
  3.2 ยื่นผานสื่ออิเล็กทรอนิกส (Internet) 
 4. เอกสารที่ใชยื่นคําขอ 
  - คําขออนุญาตขยายระยะเวลา (แบบ สก.1) 
  - สําเนาใบอนุญาตประกอบกิจการโรงงาน (ร.ง.4) 
  - สําเนาบัตรประชาชนกรณีบุคคล 
  - สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (ระยะเวลาไมเกิน 6 เดือน) พรอมสําเนาบตัรประชาชนของ 
  ผูมีอํานาจลงนาม 
  - หนังสือมอบอํานาจ และสําเนาบตัรประชาชนผูรับมอบอํานาจ พรอมติดอากรแสตมป 
  - มาตรการและวิธีการจัดการกรณเีกิดเหตุการณฉุกเฉิน 
 
ขั้นตอนการดําเนินการ (กรณียื่นผานระบบ Internet) 
 
      1. ผูขอยื่นคําขอฯ โดยปอนขอมูลตามแบบ สก. 1 
           ผานระบบ Internet 
      2. พิจารณาคําขออนุญาต 
           - เจาหนาที่ฝายโรงงานฯ Log in เขา ระบบอนุญาตตรวจสอบวามี 
           คําขอฯ คางการพิจารณาอยูหรือไม (กรณีคางระบบจะแจงคาํขอ 
           รอการพิจารณาตัวอักษรสีแดง) 
           - พิจารณาตรวจสอบรายละเอียดคําขอฯ และระยะเวลาที่ขอ 
            ขยายพรอมพิมพชื่อผูพิจารณาคําขอฯ 

      3. อุตสาหกรรมจังหวัดอนุมตั ิ

            - กรณีอนุมติั ใหพิมพชื่อ อุตสาหกรรมผูอนุญาต 
      4. ตรวจสอบผลและพิมพหนังสือแจงผล 
           - ผูขอยื่นคําขอฯ โดยปอนขอมูลตามแบบ สก. 1 
 
 
 
 
 

ผูย่ืนคําขอฯ เขาระบบฯ 

พิจารณาคําขออนุญาต 
 

อนุมัติผลการพิจารณา 
 

ผูยื่นขอฯ ตรวจสอบผล /  
พิมพหนังสือแจงผล 
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หมายเหตุ 
  การพิจารณาใหขยายระยะเวลาในการจดัเก็บควรคาํนึงถึง 
  1. ปรมิาณสิ่งปฏิกูลหรือวัสดทุี่ไมใชแลวที่ทําการจัดเก็บวามีมากหรอืนอย 
  2. สถานที่หรือพื้นที่ในการจัดเก็บมีความเหมาะสมและเพยีงพอหรือไม พรอมตรวจสอบวามีการปองกันการรั่วไหลสู 
      สิ่งแวดลอม หรอืมีมาตรการรองรบักรณเีกิดเหตุฉุกเฉินอยางไร 
  3. ระยะเวลาในการจัดเกบ็ที่ขอขยายออกไป มีความเหมาะสมหรือไม 
  4. เจาหนาที่ที่ไดรับมอบหมายใหดําเนนิการเก่ียวกับเรื่องดงักลาวควร Log in เขาระบบเพ่ือตรวจสอบคาํขอรอการ 
      พิจารณาอยางนอยสัปดาหละ 1 ครั้ง 
 

การอนญุาตใหตออายุใบอนุญาตนําสิ่งปฏิกูลหรือวัสดุที่ไมใชแลวออกนอกบริเวณโรงงานท่ียื่นผานสื่ออิเล็กทรอนกิส 
หลักการ  
 1. ผูประกอบการสามารถยื่นคําขอตออายุใบอนุญาตนําสิ่งปฏิกูลหรอืวัสดุที่ไมใชแลวออกนอกบรเิวณโรงงาน โดยยื่นผาน
 สื่ออิเล็กทรอนิกสได 
 2. จังหวัดโดยอุตสาหกรรมจังหวัด ไดรับมอบหมายใหเปนผูอนุญาตตออายุนาํสิ่งปฏิกูลหรือวัสดุทีไ่มใชแลวออกนอก 
 บริเวณโรงงาน ที่ยื่นผานทางระบบอิเล็กทรอนิกส (E-License) ตามคําสั่ง กรอ.ที่ 113/2551เรื่อง มอบหมายให 
 อุตสาหกรรมจังหวัด เปนผูอนญุาตเก่ียวกับการจัดการสิ่งปฏิกูลหรือวัสดุที่ไมใชแลวตามประกาศกระทรวงอุตสาหกรรม 
 เรื่อง การกําจัดสิ่งปฏิกลูหรือวัสดทุี่ไมใชแลว พ.ศ. 2548 
 3. การย่ืนคําขอฯ 
  - ยื่นผานสื่ออิเล็กทรอนิกส (Internet) 
ขั้นตอนการดําเนินการ (กรณียื่นผานระบบ Internet) 
      1. ผูขอยื่นคําขอฯ โดยปอนขอมูลตามแบบ สก. 2 ผานระบบ 
       Internet 
      2. พิจารณาคําขออนุญาต 
      - เจาหนาที่ฝายโรงงานฯ Log in เขา ระบบอนุญาตตรวจสอบวามี 
      คําขอฯ คางการพิจารณาอยูหรือไม (กรณีคางระบบจะแจง คําขอรอ 
      การพิจารณาตัวอักษรสีแดง) 
      - พิจารณาตรวจสอบรายละเอียดคําขอฯ ตออายุ พรอมพิมพชื่อ 
      ผูพิจารณาคําขอฯ 
      3. อุตสาหกรรมจังหวัดอนุมตั ิ
      - กรณีอนุมัต ิใหพิมพชื่อ อุตสาหกรรมผูอนุญาต 
      4. ตรวจสอบผลและพิมพหนังสือแจงผล 
      - ผูยื่นขออนุญาตสามารถตรวจสอบผลการพิจารณาและพิมพหนังสอื 
      แจงผลการพิจารณาจากระบบ Internet ได 
      - สํานักงานอุตสาหกรรมจังหวัดสามารถตรวจสอบขอมลูไดจาก 
      menu สืบคนขอมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผูย่ืนคําขอฯ เขาระบบฯ 

พิจารณาคําขออนุญาต 
 

อนุมัติผลการพิจารณา 
 

ผูยื่นขอฯ ตรวจสอบผล /  
พิมพหนังสือแจงผล 
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หมายเหตุ 
 การพิจารณาตออายุใบอนุญาตนําสิ่งปฏิกูลฯ ตองคํานึงถึง 
 1. จังหวัดตองพิจารณาตออายุใบอนุญาตนําสิ่งปฏิกูลฯ ในระบบอิเล็กทรอนิกสที่กรมโรงงานอุตสาหกรรม 
จัดระบบไวใหสาํนักงานอุตสาหกรรมจังหวัดเทานั้น 
 2. หากพบวาสิ่งปฏิกูลหรือวัสดุทีไ่มใชแลวที่ผูขอยื่นขอตออายุฯ ออกนอกบริเวณโรงงานไมสอดคลองกับ 
ความเปนจริงจากที่ไดตรวจสอบกาํกับดูแลโรงงาน ส านักงานอุตสาหกรรมจังหวัดสามารถพิจารณาไมตออายุได 
 3. เจาหนาที่ที่ไดรบัมอบหมายใหดําเนินการเกี่ยวกับเรื่องดังกลาวควร Log in เขาระบบเพ่ือตรวจสอบคําขอรอการ 
พิจารณาอยางนอยสัปดาหละ 1 ครั้ง 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 


